Guatemala, 28 de noviembre de 2014

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de actividades conforme a lo
esfipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 214-2014. Aprobado mediante ¢l
Acuerdo Ministerial No. 27- 2014 correspondiente del 02 de Enero al 30 de Noviembre del Presente Afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Redactar notas informativas y textos de las diferentes actividades a las que se les dio cobertura, realizadas por
las diferentes unidades que componen el Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural y el Ministerio de
Cultura y Deportes para su publicacién en el portal del MCD.

o Documentar con fofografias las actividades designadas para su cobertura, que realizaron las diferentes
unidades técnicas que conforman el Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural y también el Ministerio de
Cultura y Deportes.

o Acompafiamiento cuando existié nombramiento, para documentar y cubrir comisiones de alguna de las
unidades que conforman el Viceministerio de Patimonio Cultural y Natural y el Ministerio de Cultura y
Deportes.

o Socializacion de actividades, relacionadas o efectuadas, por la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural, a la Direccion de Comunicaciéon del Ministerio de Cultura y deportes y a diferentes medios de
comunicacion.

o Compilacion de las notas de prensa publicadas en diferentes medios de comunicacion relacionadas con al
Vigeministerio de Patrimonio Cultural y Natural, el Ministerio de Cultura y Deportes y con las actividades y
eventos que realizaron las diferentes unidades técnicas que los conforman.

o  Envio de las notas de prensa recopiladas, a las autoridades del Viceministerio de Patrimonio Cultural Y Natural
y de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural. '
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Coordinacion con la Direccion de Comunicacién Social del MCD, para la cobertura y difusion de actividades y
eventos realizados por las unidades que conforman el Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural,
solicitadas semanalmente a través del correo electronico.

Colaboracion en el disefio para la elaboracion de material didéetico o informative documental o audiovisual.
Comeo, invitaciones, frifoliares, fotografias, videos etc. Cuando fus solicitado.

Recopilacion de informacion para la elaboracion de diversos materiales didécticos o informativos, cuando fue
solicitado.

Colaboracion con la realizacion de la nota “Epigrafia Maya” para la revista “Matiz cultural” del la Direccion de
Comunicacion Social del MCD.

Contacto para entrevistas e invitados al programa Matiz Cultural T.V del Ministerio de Cultura y Deportes.

R)géer’to Ignacio La£ Quir,ga

Cultural y Natural



